Raquel Escremin da Silva
21 anos, Solteira
Rua Daudt, 264, Bairro Passo d'Areia- Santa Maria, RS
(55)8438-2296 / (55)3217-3789

raguel _scremin@ hotmail.com

Escolaridade

e Oitavo semestre de Administracdo de Empresas na Universidade Federal de Santa Maria
e  Técnico em Seguranga do Trabalho (CTISM)

Capacitacao

e Conhecimentos Bésico de Informatica, Pacote Office e Internet

e Nivel Basico de Inglés

¢ Nivel Avancado de Espanhol

e Pesquisa voluntaria na area de Psicologia Aplicada a Administragdo 2015/1

e Bolsista PIBIC na &rea de Processo Decisorio 2016

e  Trabalho voluntario na ONG Infancia Acéo - Projeto Amor-Exigentinho

e 7°semestre da graduacéo cursado na Universidad Nacional del Este — Ciudad del Este/PY
(2017/1)

Experiéncias Profissionais

e Cooperativa de Crédito Sicredi
Cargo: Jovem Aprendiz
Duragéo: marco de 2011 a marco de 2012
Atividades: Administrativas (atendimento ao publico, cadastros, arquivamento de documentos,

atendimento telefonico entre outras.)

e Prefeitura Municipal de Santa Maria
Cargo: Estagiaria Ensino Médio

Durag&o:2013


mailto:raquel_scremin@hotmail.com

Atividades: Acompanhamento do tramite interno e externo de documentos, atendimento ao publico

e telefone, redigir oficios e memorandos, atualizar dados entre outras.

e AIESEC Santa Maria
Cargo: trainee voluntéaria
Duracédo: Marco de 2014 - Agosto de 2014
Atividades: Venda de intercAmbios corporativos, contatacdo dos clientes, acompanhamento dos

clientes e divulgacao do intercambio.

e Colégio Politécnico da Universidade Federal de Santa Maria
Cargo: Bolsista de Extensdo
Duracéo: 2015
Atividades: Redigir memorandos e oficios, atendimento ao publico e telefone, auxiliar em

atividades em geral.

¢ Moinho Santa Maria
Cargo: Estagio Obrigatorio referente ao curso de Técnico em Seguranga do Trabalho
Periodo: Dezembro 2015 a Mar¢o 2016
Atividades: Ministrar e elaborar palestras, redigir documentos de controle de acidentes e incidentes,

entrega de EPI's, monitoramento das atividades com potencial de perigo aos trabalhadores.

e Prefeitura Municipal de Santa Maria
Cargo: Estagiaria Ensino Superior
Duracéo:2016/2
Atividades: Acompanhamento do tramite interno e externo de documentos, atendimento ao publico

e telefone, redigir oficios e memorandos, atualizar dados entre outras.

e Mega Suprimentos e Solu¢fes Digitais Ltda
Cargo: Estagiaria Ensino Superior
Duracéo: 2017/1

Atividades: Neste estagio, além de servir para conclusdo de meu curso de graduagdo em
Administracdo de empresas, realizo a atividade de pré-venda, identificagcdo e prospeccédo ativa de
clientes. Alimentacdo do software com informacdes sobre os leads, aplicacdo de filtro nos leads
prospectados, apresentacdo técnica do produto via contato telefénico aos leads, agendamento de
reunibes com leads qualificados para os consultores.






